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АДМИНИСТРАЦИЯ

ЛАЗОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА  ПРИМОРСКОГО КРАЯ 
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22 августа 2023г.                                                                                                 № 597

Об отделе  мобилизационной работы и делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа

          Руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131 - ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",
Уставом Лазовского муниципального  округа Приморского края, администрация Лазовского муниципального  округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Положение  об отделе  мобилизационной работы и делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа (прилагается).
2. Начальнику управления делами  администрации Лазовского муниципального округа обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Лазовского муниципального округа в сети интернет.
3. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой
Глава Лазовского

муниципального округа                                                                            Ю.А.Мосальский  
Приложение 

 к постановлению Главы Лазовского 

муниципального округа от 22.08.2023г. № 597
Положение
 «Об отделе  мобилизационной работы и делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа»
Статья 1. Общие положения

      1. Положение "Об отделе  мобилизационной работы, гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа" (далее - Положение) определяет общие положения, задачи и функции, права и обязанности отдела мобилизационной  работы, и делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа.

     2. Отдел мобилизационной работы, и делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа является структурным подразделением администрации Лазовского муниципального округа.

    3. Отдел мобилизационной работы, и делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа  в своей деятельности руководствуется:
- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным конституционным законом от 30 января 2002 года N 1-ФКЗ "О военном положении";

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131 - ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 21 декабря 1994 года N 69 - ФЗ "О пожарной безопасности";

- Федеральным законом от 31 мая 1996 года N 61 - ФЗ "Об обороне";

- Федеральным законом от 26 февраля 1997 года N 31-ФЗ "О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 12 февраля 1998 года N 28 - ФЗ "О гражданской обороне";

- Федеральным законом от 21 декабря 1994 года N 68 - ФЗ "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера";

- Законом Российской Федерации от 21 июля 1993 года N 5485-1 "О государственной тайне";

- иными законами, а также указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, приказами министерств и ведомств, законами Приморского края, указами, распоряжениями Губернатора Приморского края, постановлениями и распоряжениями Правительства Приморского края, правовыми актами органов местного самоуправления Лазовского муниципального округа, постановлениями суженного заседания администрации Лазовского муниципального округа по направлениям работы отдела мобилизационной работы, и делам  гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа и настоящим Положением.

    4. Положение об отделе мобилизационной работы и делам  гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа утверждается постановлением администрации Лазовского муниципального округа.

Статья 2. Основные задачи отдела мобилизационной работы и делам  гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа
1. Задачами отдела мобилизационной работы и делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа в области мобилизационной подготовки, мобилизационной работы, и бронирования являются:

     1.1. участие в реализации на территории Лазовского муниципального округа полномочий органов местного самоуправления в области мобилизационной подготовки и мобилизации, установленных Федеральным законом от 26 февраля 1997 года N 31 - ФЗ "О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации", нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации;

   1.2.  участие в реализации выполнения на территории Лазовского муниципального округа мероприятий по мобилизационной подготовке,  мобилизационной работе, и бронированию, отнесенных действующим законодательством к полномочиям органов местного самоуправления;

   1.3. разработка проектов муниципальных правовых актов по вопросам мобилизационной подготовки, мобилизационной работы, и бронирования;

   1.4.  осуществление взаимодействия с военным комиссариатом города Партизанск, Лазовского и Партизанского района, департаментом по защите государственной тайны, информационной безопасности и мобилизационной подготовки Приморского края, иными уполномоченными органами по вопросам мобилизационной подготовки, мобилизационной работы, и бронирования.

2. Задачами отдела мобилизационной работы и делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа  в области гражданской обороны и защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций являются:

   2.1. участие в реализации полномочий органов местного самоуправления в области гражданской обороны, установленных Федеральным законом от 12 февраля 1998 года N 28 - ФЗ "О гражданской обороне";

  2.2. участие в реализации полномочий органов местного самоуправления в области защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций, установленных Федеральным законом от 21 декабря 1994 года N 68 - ФЗ "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера";

  2.3. участие в реализации, в пределах своей компетенции, единой государственной политики в области гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций, участие в организации взаимодействия структурных подразделений администрации Лазовского муниципального округа в реализации полномочий органов местного самоуправления по данным направлениям работы;

   2.4. разработка проектов муниципальных правовых актов по вопросам гражданской обороны и защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций;

   2.5. участие в организации взаимодействия администрации Лазовского муниципального округа с Главным управлением МЧС России по Приморскому краю, министерством по делам гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций  и ликвидации их последствий стихийных бедствий Приморского края, иными органами государственной власти Приморского края, территориальными подразделениями федеральных органов исполнительной власти, предприятиями, организациями и учреждениями по вопросам гражданской обороны, предупреждения и защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций;

    2.6. координирование деятельности и оперативное руководство повседневной деятельностью ЕДДС Лазовского муниципального округа, взаимодействие с дежурно-диспетчерскими службами предприятий и организаций жизнеобеспечения Лазовского муниципального округа по вопросам гражданской обороны и защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций.

   2.7. осуществление в установленном порядке сбора и обмена информацией в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, организация своевременного оповещения и информирования населения о проведении мероприятий гражданской обороны, об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций.

       3. Задачами отдела мобилизационной работы и делам  гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа в области территориальной обороны являются:

    3.1. участие в реализации полномочий органов местного самоуправления в области территориальной обороны, установленных Федеральным законом от 31 мая 1996 года N 61 - ФЗ "Об обороне", Федеральным законом от 12 февраля 1998 года N 28 - ФЗ "О гражданской обороне";

   3.2. организация в соответствии с действующим законодательством планирования мероприятий по территориальной обороне в Лазовском муниципальном округе, планирования охраны и обороны важных объектов, обеспечения, развертывания и ведения территориальной обороны;

  3.3. разработка и поддержание в актуальном состоянии муниципальных правовых актов по вопросам территориальной обороны;

  3.4. осуществление взаимодействия с мобилизационным управлением Приморского края, военным комиссариатом города Партизанск, Лазовского и Партизанского района, территориальными подразделениями ФСБ, МВД, Росгвардии, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, предприятиями, организациями, учреждениями по вопросам планирования и ведения территориальной обороны Лазовского муниципального округа;

  3.5. участие, в пределах своих полномочий, в непосредственном выполнении мероприятий по приведению в готовность системы охраны и обороны важных объектов, а также выполнении практических задач по территориальной обороне на территории Лазовского муниципального округа при введении военного положения.
4. Задачами отдела  мобилизационной работы и делам  гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа в области реализации полномочий органов местного самоуправления по вопросам антитеррористической безопасности являются:

  4.1. разработка и участие в разработке структурными подразделениями администрации Лазовского муниципального округа планов мероприятий, проектов постановлений и распоряжений администрации Лазовского муниципального округа по вопросам антитеррористической безопасности и антитеррористической защищенности;

   4.2.оказание методической помощи структурным подразделениям администрации Лазовского муниципального округа по вопросам обеспечения антитеррористической безопасности в повседневной деятельности администрации Лазовского муниципального округа;

   4.3. планирование мероприятий администрации Лазовского муниципального округа при установлении уровней террористической опасности.
5. Задачами отдела  мобилизационной работы и делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа в области реализации полномочий органов местного самоуправления по вопросам обеспечения пожарной безопасности являются:

   5.1. участие в осуществлении полномочий органов местного самоуправления по вопросам обеспечения пожарной безопасности, установленных Федеральным законом от 21 декабря 1994 года N 69 - ФЗ "О пожарной безопасности";

   5.2. участие в разработке структурными подразделениями администрации Лазовского муниципального округа проектов муниципальных правовых актов о порядке обеспечения пожарной безопасности на территории Лазовского муниципального округа, о введении в действие инструкций, положений и рекомендаций в части организации противопожарной защиты, о мерах по обеспечению пожарной безопасности;

   5.3. проведение анализа пожарной безопасности на территории Лазовского муниципального округа, разработка муниципальных правовых актов, устанавливающих должный противопожарный режим;

   5.4. мониторинг содержания на территории Лазовского муниципального округа в исправном состоянии систем и средств противопожарной защиты, включая первичные средства тушения пожаров, соблюдения запрета на их использование не по прямому назначению;

   5.5. ведение учета пожаров, возгораний, пострадавших и погибших на пожарах, определение материального ущерба от пожара на объектах, подведомственных органам местного самоуправления Лазовского муниципального округа.
6. Задачами отдела  мобилизационной работы и делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа в области реализации полномочий режимно-секретного подразделения являются:

 6.1 ведение секретного делопроизводства, контроль своевременности исполнения документов;

 6.2. контроль соблюдения правил издания и размножения грифованных документов, правил обращения с ними;

  6.3. организация работы комиссии по проверке, уничтожению грифованных документов в секретной части администрации Лазовского муниципального округа.

Статья 3. Функции отдела мобилизационной работы и делам  гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа

       Функциями отдела  мобилизационной работы и делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа являются:

      1) разработка предложений по проведению мероприятий по направлениям работы отдела мобилизационной работы и делам  гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа;

      2) организация разработки планов мероприятий по мобилизационной подготовке, мобилизационных планов и планов перевода администрации Лазовского муниципального округа,  Лазовского муниципального округа на работу в особых условиях;

    3) организация планирования мероприятий гражданской обороны и защиты населения и территории Лазовского муниципального округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, территориальной обороны, обеспечения антитеррористической и пожарной безопасности;

   4) участие в организации обучения должностных лиц администрации Лазовского муниципального округа в области мобилизационной подготовки;

   5) участие в организации обучения в области гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, антитеррористической защищенности и обеспечения пожарной безопасности;

   6) осуществление контроля выполнения мероприятий по направлениям работы в администрации Лазовского муниципального округа и, в рамках своей компетенции, на предприятиях, в организациях и учреждениях, находящихся на территории Лазовского муниципального округа;

   7) проведение мероприятий по подготовке экономики Лазовского муниципального округа и организаций, предприятий и учреждений к работе в особых условиях;

  8) осуществление учета и контроля создания, развития и сохранения мобилизационных мощностей и объектов для производства продукции, необходимой для удовлетворения потребностей и нужд населения Лазовского муниципального округа в особый период;

  9) ведение учета защитных сооружения гражданской обороны на территории Лазовского муниципального округа, контроль их готовности к использованию по назначению;

  10) оказание содействия военному комиссариату города Партизанск, Лазовского и Партизанского района в организации воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации, и работающих в органах местного самоуправления, предприятиях, организациях и учреждениях, расположенных на территории округа;

  11) участие в организации и проведении учений и тренировок по направлениям работы отдела  мобилизационной работы и делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа, проводимых уполномоченными органами;

  12) участие в проведении мероприятий гражданской обороны на территории Лазовского муниципального округа в особый период и при введении военного положения;

  13) организация участия структурных подразделений администрации Лазовского муниципального округа в подготовке к ликвидации и непосредственно ликвидации чрезвычайных ситуаций и их последствий, защиты населения и территории Лазовского муниципального округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

  14) обеспечение подготовки материалов по направлениям работы отдела  мобилизационной работы и делам  гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа для рассмотрения на суженных заседаниях администрации Лазовского муниципального округа, антитеррористической комиссии, комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности Лазовского муниципального округа и осуществление контроля выполнения принятых решений, муниципальной  комиссии по бронированию;

  15) участие в подготовке и проведении администрацией Лазовского муниципального округа мероприятий по профилактике происшествий на водных объектах;

  16) проведение анализа выполнения мероприятий по направлениям работы отдела мобилизационной работы и делам гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям администрации  Лазовского муниципального округа и подготовка в установленном порядке докладов, справок, отчетов и донесений для их своевременного представления в уполномоченные органы;

  17) ведение служебной переписки по направлениям работы отдела  мобилизационной работы и делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа;

  18) выполнение функций структурного подразделения по защите государственной тайны и режимно-секретного органа в администрации Лазовского муниципального округа, задачи и функции которого определены Инструкцией по обеспечению режима секретности в Российской Федерации.

Статья 4. Права отдела мобилизационной работы и делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа

     Отдел  мобилизационной работы и делам  гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа имеет право:

      1) запрашивать и получать в установленном порядке необходимые для работы информационные, справочные и аналитические материалы из структурных подразделений администрации Лазовского муниципального округа, органов государственной власти Приморского края, территориальных подразделений федеральных органов исполнительной власти, предприятий, организаций и учреждений, а также органов военного управления;

    2) доводить информацию в установленном порядке по направлениям работы отдела мобилизационной работы, гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа до структурных подразделений администрации Лазовского муниципального округа, органов государственной власти Приморского края, территориальных подразделений федеральных органов исполнительной власти, предприятий, организаций и учреждений, а также органов военного управления;

   3) принимать участие, организовывать и проводить совещания и заседания по направлениям работы отдела  мобилизационной работы и делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа с участием структурных подразделений администрации Лазовского муниципального округа, органов государственной власти Приморского края, территориальных подразделений федеральных органов исполнительной власти, предприятий, организаций и учреждений, а также органов военного управления;

   4) привлекать в установленном порядке работников структурных подразделений администрации Лазовского муниципального округа и специалистов предприятий, организаций и учреждений, расположенных на территории Лазовского муниципального округа к выполнению мероприятий по направлениям работы отдела  мобилизационной работы и делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа;

   5) осуществлять иные права и обязанности в целях выполнения стоящих задач по направлениям работы  мобилизационной работы и делам гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа в рамках действующего законодательства.

Статья 5. Организация работы отдела  мобилизационной работы и делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа

    1) Отдел мобилизационной работы и делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими структурными подразделениями администрации Лазовского муниципального округа, а также, в пределах своей компетенции, с органами государственной власти Приморского края, территориальными подразделениями федеральных органов исполнительной власти, предприятиями, организациями и учреждениями, органами военного управления и иными уполномоченными структурами.

   2) Отдел мобилизационной работы и делам гражданской оборонеы и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой Лазовского муниципального округа в установленном действующим законодательством порядке.

    3) Начальник отдела мобилизационной работы и делам  гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа подчиняется непосредственно главе Лазовского муниципального округа.

  4) Штатная численность работников отдела  мобилизационной работы и делам  гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа определяется главой Лазовского муниципального округа, исходя из характера и объема направлений работы отдела и стоящих перед ним задач.

  5) Должностные инструкции работников отдела  мобилизационной работы и делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа утверждаются главой Лазовского муниципального округа.

   6) Работники отдела  мобилизационной работы и делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа являются муниципальными служащими.

  7) Начальник отдела  мобилизационной работы и делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа осуществляет следующие права и обязанности:

   - руководит деятельностью отдела  мобилизационной работы и делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа и несет персональную ответственность за выполнение задач и функций, возложенных на отдел  мобилизационной работы и делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа;

   - контролирует деятельность структурных подразделений администрации Лазовского муниципального округа по вопросам, входящим в компетенцию отдела мобилизационной работы и делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа;

  - докладывает главе Лазовского муниципального округа по направлениям работы;

  - визирует и подписывает в пределах своей компетенции документы по направлениям работы  мобилизационной работы и делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа;

  - участвует в обсуждении вопросов, относящихся к компетенции отдела  мобилизационной работы и делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа;

   - входит в состав суженного заседания администрации Лазовского муниципального округа на правах секретаря и участвует в организации его работы;

  - вносит предложения главе Лазовского муниципального округа по вопросам подготовки и переподготовки кадров по направлениям работы отдела мобилизационной работы и делам  гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа;

  - вносит предложения главе Лазовского муниципального округа по вопросам поощрения работников отдела мобилизационной работы и делам  гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа и применения к ним мер дисциплинарного взыскания;

-  готовит проекты должностных инструкций работников отдела мобилизационной работы и делам  гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа;

-  несет персональную ответственность за обеспечение сохранности государственной тайны, а также иных сведений, содержащих служебную информацию ограниченного распространения;

- ведет секретное делопроизводство в администрации Лазовского муниципального округа;

- отчитывается о деятельности отдела мобилизационной работы и делам  гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа;

- участвует в заседаниях при главе Лазовского муниципального округа;

- осуществляет иные права и обязанности по направлениям работы отдела мобилизационной работы и делам  гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации мобилизационной работы и делам  гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Лазовского муниципального округа в соответствии с действующим законодательством.
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