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Положение
отдела автоматизированных систем управления администрации Лазовского муниципального округа
1. Общие положения

           Настоящее положение отдела автоматизированных систем управления администрации Лазовского муниципального округа (далее - Положение) определяет правовой статус, порядок работы и компетенцию отдела автоматизированных систем управления администрации Лазовского муниципального округа (далее – Отдел).

          1.1. Отдел является структурным подразделением администрации Лазовского муниципального округа, не является юридическими лицами, и подчиняется главе Лазовского муниципального округа.

1.2.  Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными и краевыми законами, правовыми актами Президента Российской Федерации, Уставом Лазовского муниципального округа, решениями Думы Лазовского муниципального округа, постановлениями и распоряжениями администрации Лазовского муниципального округа, а также настоящим Положением.

          1.3. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими структурными подразделениями администрации, отраслевыми органами администрации, Думой Лазовского муниципального округа, иными органами государственной власти, юридическими и физическими лицами.

 1.4. Работник отдела является муниципальным служащим, на которого распространяется действие нормативных правовых актов, ремонтирующих деятельность муниципальных служащих.

          1.5. Положение об Отделе и должностной регламент начальника отдела утверждаются постановлением администрации Лазовского муниципального округа, штатное расписание утверждается постановлением администрации Лазовского муниципального округа.
2. Задачи Отдела

Основными задачами отдела являются:

2.1. Обеспечение работы компьютерных сетей и средств телекоммуникаций всех отделов администрации Лазовского муниципального округа;
        2.2. Проведение анализа, внедрение и контроль развития информационных систем;

        2.2.Сопровождение информационных систем;

        2.3.Предоставление и контроль доступа к информационным ресурсам организации.
3. Функции Отдела

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:
3.1.Проводит мониторинг и повышение эффективности предоставления муниципальных услуг (функций) администрации в электронном виде;

3.2.Решает иные вопросы, связанных с требованиями действующего законодательства и нормативных актов в области информатизации;

3.3.Участвует в проведении мероприятий в сфере использования информационно-коммуникационных технологий и электронной цифровой подписи;

3.4.Подготавливает техническое задание на поставку товаров, выполнения работ и оказания услуг в сфере информационных технологий для нужд администрации Лазовского муниципального округа;

;

3.5.Участвует в организации электронного межведомственного взаимодействия администрации Лазовского муниципального округа и органов государственной власти Приморского края

3.6.Взаимодействует со структурными подразделениями администрации Лазовского муниципального округа Приморского края по осуществлению мероприятий по переходу на предоставление государственных и муниципальных услуг (функций) в электронном виде;

3.7.Осуществляет техническую подготовку при проведении заседаний, совещаний, видеоконференций;

   3.8.Осуществляет администрирование программного и аппаратного обеспечения.
4. Права Отдела

Отдел имеет право:

4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от органов местного самоуправления и структурных подразделений администрации необходимых материалов и информации в пределах компетенции отдела;

4.2. Вносить предложения по вопросам совершенствования деятельности отдела;

4.3. Участвовать в разработке проектов нормативных правовых актов органов местного самоуправления и администрации, программ по вопросам своей компетенции;

4.4. Привлекать в установленном порядке на договорной основе предприятий и организаций, а также высококвалифицированных специалистов к решению задач по вопросам своей компетенции;

4.5. Вносить предложения по направлению на учёбу и в командировки работника отдела для изучения опыта работы и участия в семинарах, конференциях, выставках и т. п.;

4.6. Участвовать в закупке аппаратного и программного обеспечения.
5. Обеспечение деятельности Отделом

5.1. Отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность и 

освобождаемый от должности распоряжением главы Лазовского муниципального округа, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Отдел отчитывается о результатах своей деятельности перед главой Лазовского муниципального округа.

5.3. Материально-техническое и финансовое обеспечение Отдела осуществляется администрацией Лазовского муниципального округа.

5.4. Начальник Отдела:

5.4.1. Планирует работу Отдела.
5.4.2. Разрабатывает и осуществляет мероприятия по улучшению организации деятельности Отдела.

5.5. Начальник Отдела имеет право:

5.5.1. Запрашивать информацию, документы и материалы, необходимые для осуществления Отделом возложенных на него задач и функций.

